              

            














ОЛЕНІВСЬКОГО НАВЧАЛЬНО – ВИХОВНОГО ОБ’ЄДНАННЯ                                                                                                «ЗОШ I-II СТУПЕНІВ- ДИТЯЧИЙ САДОК»

         Шкільна бібліотека – центр інформації, духовного збагачення дітей. Свою роботу бібліотека навчально – виховного об’єднання здійснює відповідно до «Положення про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу» та вимог навчально-виховного процесу навчально – виховного об’єднання.
           У 2014-2015 навчальному році книжковий фонд бібліотеки становить 7545 примірники художньої літератури, підручників 1311. Всього в бібліотеці записано 70 читачі, в тому числі учнів-читачів 51 .

           Виходячи з основних принципів виховання, робота бібліотеки буде спрямована на виховання в учнів інформаційної культури, любові до книги, культури читання, вміння користуватися бібліотекою, а також на забезпечення різноманітного змісту навчального процесу.

           Бібліотека повинна задовольнити потребу дитини в пізнанні навколишнього світу, визначенні свого місця у ньому, у вихованні історії та культури рідної Батьківщини, природи та побуту рідного краю, в якому народилася й живе.
                                     РОБОЧИЙ     РОЗПОРЯДОК 

                                                   БІБЛІОТЕКИ

ОЛЕНІВСЬКОГО НАВЧАЛЬНО – ВИХОВНОГО ОБ’ЄДНАННЯ                                                                                                «ЗОШ I-II СТУПЕНІВ- ДИТЯЧИЙ САДОК»
                           Понеділок       -   з   8.00  до  12.00

                           Вівторок         -   з  13.00 до 17.00

                           Середа            -   з   8.00  до 9.00, з 13.00 до 16.00
                           Четвер           -   з   13.00 до 17.00

                           П’ятниця      -     з   8.00  до  12.00

I. Вивчення та задоволення читацьких потреб

                         книгах та інформації

	№

п/п
	                                    З м і с т
	  Термін виконання
	Виконавці

	 1.
	Звірити читацькі формуляри зі списком учнів по класах та списком працюючих педагогів.
	вересень
	Бібліотекар

	 2.
	При перереєстрації читачів, провести бесіду про правила користування бібліотекою.
	вересень
	Бібліотекар

	 3.
	Провести анкетування серед учнів «Моя улюблена книга»
	Протягом року
	Бібліотекар
Клас.кер.

	 4. 
	Зробити індивідуальні аналізи читання літератури учнями.
	Березень-квітень
	Біб.актив 
Клас.кер.

	 5. 
	З метою виявлення читацьких інтересів провести бесіди: 
            - рекомендаційні;       
            - про прочитане;

            - про роль української книжки у житті людини
	Протягом року
	Бібліотекар

	 6.
	Провести аналіз читацьких формулярів. Результати читання обговорити з класоводами, вчителями-предметниками на консультативних годинах.
	По закінченні півріччя
	Клас.кер.
Вч.-предмет.

Бібліотекар

	 7.
	Виділити окрему групу учнів зі слабкою технікою читання.
	вересень
	Класоводи
Бібліотекар 


II. Обслуговування учнів та популяризація літератури

                на допомогу навчально-виховному процесу
	№

п/п
	                                    Зміст
	Термін виконання
	Виконавці

	 1.
	Вересневі зустрічі у бібліотеці
	вересень
	Бібліотекар Клас.кер. Класоводи

	 2.
	День відкритих дверей для батьків, учнів, вчителів.
	вересень
	Зас.директора Бібліотекар 

	 3.
	Екскурсія першокласників до бібліотеки: «Знайомство з бібліотекою»
	вересень
	Бібліотекар 
Класовод 

	 4.
	Свято: «Вручення підручників першокласникам.»
	вересень
	Організатор 
Класовод 

Бібліотекар 

	 5.
	Тиждень книги. (За окремим планом).
Свято: «Всеукраїнський день бібліотек»
	23.09-27.09
	Бібліотекар
Біб.актив

Організатор 

	6.
	Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек «Шкільна бібліотека – стратегічний партнер освіти» (план додається)
	01.10 – 31.30
	Бібліотекар, класні керівники, педагог-організатор

	 7.
	Робота зі зв’язковими класів («Пости бережливих»)
	1 раз на місяць
	Бібліотекар

	 8.
	Робота з бібліотечним активом.
	За планом біб. активу
	Бібліотекар 

	 9.
	Провести дні інформації нових надходжень: «Нові надходження».
	Систематично 
	Бібліотекар 

	 10.
	Оформлення інформаційних та книжкових викладок
	Систематично
	Бібліотекар 
Бібл.актив

	11.
	Організація читального залу.
	Протягом року
	Бібліотекар 

	12.
	Консультативні години з бібліотекарями району з приводу планування.
	вересень
	Бібліотекар 

	13.
	Організація обміну фонду підручників, зв’язок з бібліотеками району по обміну підручниками, яких не вистачає
	Вересень - жовтень
	Бібліотекар 

	14.
	Проведення тижня дитячої та юнацької книжки (за окремим планом)
	Березень 
	Бібліотекар 

	15.
	Провести цикл бесід по класах в бібліотеці:
«Як берегти книгу» (2-4 кл.)

«Як читати книгу» (2-4 кл.)

«Як  користуватися енциклопедіями» (5-9 кл.)
«Як  користуватися словниками» (5-9 кл.)


	Протягом року
	Бібліотекар 

	16.
	Скласти списки літератури для позакласного читання з різних предметів.
	Жовтень 
	Вчителі  
Бібліотекар 


III. Пропаганда літератури шляхом проведення масових 

                 заходів спільно з педагогічним колективом 

	№ п/п
	                                       Зміст
	Термін виконання
	Виконавці 

	 1.
	Книжкові виставки до першого уроку: «Державний прапор України».  Підбір літератури для вчителя.
	Вересень 
	Бібліотекар 

	 2.
	Місячник з вивчення правил дорожнього руху:

· книжкова виставка;

· бесіди.
	Вересень 
	Класоводи 
Клас.кер.

Бібліотекар 

	 3.
	Всеукраїнська акція «Живи, книго!» (За окремим планом)
	Протягом року
	Комісія при-значена наказом по школі

	 4.
	Книжкова виставка: «Книги подаровані шкільній бібліотеці»
Огляд літератури. Бесіди біля книжкової виставки   «На хвилинку зупинись, на новинку подивись»
	Жовтень
	Бібліотекар

	 5.
	Свято присвячене до Дня вчителя:
· книжкова виставка «Учитель – ім’я твоє!»

· святковий концерт.
	Жовтень
	Організатор 
Бібліотекар

Вчителі 

	 6.
	Проведення предметних тижнів:
· книжкові виставки;

· вікторини;

· презентації книг;

· бесіди, усні журнали;

· літературні вечори.
	Протягом року
	Вчителі 
Бібліотекар 

Бібл.актив

	 7.
	Свято: «Посвячення другокласників у читачі»
             «Свято Букваря»
	Листопад
Квітень 
	Бібліотекар
Класовод 

	 8.
	Місячник пожежної безпеки:
· книжкова виставка;

· бесіда: «Як запобігти трагічним наслідкам пожеж».
	Лютий
	Бібліотекар 
Класоводи

Клас.кер.

	 9.
	Зустріч з письменником
	Лютий
	Організатор
Бібліотекар

	10.
	Книжкова виставка: «8 Березня – жіночий день»
	Березень
	Бібліотекар

	11.
	Свято: «Для тебе матінко моя»
	Березень
	Організатор
Бібліотекар

	12.
	Шевченківські дні у школі:
· книжкова виставка;

· виставка малюнків (2-9кл.)

· голосні читання (2-4 кл.)

· конкурс на краще виконання вірша, поеми, пісні (5-9 кл)
· вікторина: «Чи знаю я Тараса Шевченка» (5-9 кл.)
	Березень
	Організатор 
Бібліотекар 

Вчителі 

	13.
	До Дня трагедії Чорнобильської АЕС:
· літературний ранок «Біль нашої землі»;

· книжкова виставка.
	Квітень 
	Організатор 
Вчителі 

Бібліотекар 

	14.
	Свято Великодня в Україні.
	Квітень 
	Організатор Бібліотекар 

	15.
	День матері.  «Будь благословенна нене!»
	Травень 
	Організатор 
Бібліотекар 

	16.
	До дня Перемоги:
· книжкова виставка;

· зустрічі з ветеранами;

· виготовлення плаката «З святом Перемоги».
	Травень 
	Організатор 
Бібліотекар 

Біб.актив

	17.
	Індивідуальні бесіди з читачами про прочитані книги.
	Протягом року
	Бібліотекар 


                                IY.     Обслуговування вчителів
	№ п/п
	                                       Зміст
	Термін виконання
	Виконавці 

	 1.
	Підбір та огляд літератури для проведення першого уроку.
	Серпень 
	Бібліотекар 

	 2.
	Забезпечити вчителів матеріалами для виступу на серпневих нарадах.
	Серпень 
	Бібліотекар 

	 3.
	Забезпечити матеріал до Свята першого дзвоника.
Забезпечити матеріал до Свята останнього дзвоника
	Вересень

Травень  
	Бібліотекар 

	 4.
	Провести огляд нових надходжень методичної літератури.
	Протягом року
	Бібліотекар

	 5.
	Спільно з класними керівниками провести бесіди на батьківських зборах про важливість залучення до читання в шкільній бібліотеці, про відповідальність за збереження книг, підручників.
	Протягом року
	Клас.кер.
Класоводи

Бібліотекар 

	 6.
	Поновити книжкову поличку «На допомогу класному керівнику».
	Протягом року
	Бібліотекар 

	 7.
	Проводити огляд педагогічних журналів та газет.
	Щоквартально 
	Голова м/о

	 8.
	Разом з учителями української та зарубіжної літератури скласти списки програмових творів по класах, виходячи з вимог програм та наявності книг у шкільній бібліотеці.
	Жовтень 
	Вчителі 
Бібліотекар 

	 9. 
	Готувати підбір матеріалів до педрад. Надавати допомогу в підготовці масових заходів у школі.
	Протягом року
	Бібліотекар 

	10.
	Зробити аналіз читання дітей початкових класів та його результати довести до відома класних керівників, виділити групи читачів зі слабкою технікою читання.
	Протягом року
	Класоводи 
Бібліотекар 


Y. Робота з батьками
	№ п/п
	                                       Зміст
	Термін виконання
	Виконавці 

	 1.
	Інформувати батьків: про читання книг учнями; розповідати про вимоги до користування підручниками; про культуру читання; повідомляти про результати конкурсу «Живи, книго!» та про забезпеченість підручниками учнів нашої школи.
	Протягом року
	Бібліотекар

	 2.
	Поновити куточок для батьків .
	Протягом року
	Бібліотекар 

	 3.
	Поновити книжкову виставку «Діалоги про виховання»
	Протягом року
	Бібліотекар 


                                  YI.     Організація книжкових фондів

	№ п/п
	                                       Зміст
	Термін виконання
	Виконавці 

	 1.
	Обробка, облік, розстановка нових надходжень.
	Протягом року
	Бібліотекар 
Бібл.актив

	 2.
	Вилучати застарілу літературу, загублену та непридатну для користування, згідно нормативних документів.
	1 раз на рік
	Бібліотекар

	 3.
	Звірити облікові документи (сумарні книжки на художню літературу та підручники) в бухгалтерії РВО.
	2 рази на рік
	Бібліотекар 

	 4.
	Комплектування фонду проводити через методкабінет РВО та спонсорської допомоги.
	Протягом року
	Бібліотекар 

	 5.
	Оголосити акцію «Допоможемо шкільній бібліотеці» (про надання допомоги на потреби шкільної бібліотеки)
	Протягом року
	Директор 
Бібліотекар 


                                      YII.   Робота з фондом підручників

	№ п/п
	                                       Зміст
	Термін виконання
	Виконавці 

	 1.
	Проаналізувати забезпеченість учнів підручниками, на основі  чого дати замовлення на їхнє отримання.
	Вересень 
	Бібліотекар 

	 2.
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпечення підручниками учнів школи.
	Серпень 
	Бібліотекар 

	 3.
	Забезпечити підручниками всіх учнів та вчителів.
	Вересень 
	Бібліотекар 

	 4. 
	Провести видачу підручників через вчителів та класоводів.
	До 3.09 
	Бібліотекар 

	 5.
	Провести в класах бесіди про бережливе ставлення до навчальної книжки.
	Протягом року
	Бібліотекар 

	 6.
	Вести картотеку облікових карток фонду шкільних підручників згідно з інструкцією.
	Постійно 
	Бібліотекар 

	 7.
	Забезпечити розміщення підручників у книгосховищі відповідно до вимог
	постійно
	Бібліотекар

	 8.
	Організувати збір підручників в кінці навчального року.
	Травень - червень
	Біб.актив
Бібліотекар

	 9. 
	Підготувати інформацію про підручники не повернуті учнями і довести до відома класних керівників.
	Червень 
	Бібліотекар 

	10.
	Організувати огляд-конкурс на краще збереження підручників під девізом «Живи, книго!»
	Протягом року
	Бібліотекар

	11.
	Вести своєчасну обробку та облік нових надходжень.
	Протягом року
	Бібліотекар

	12.
	Вилучити і списати застарілі підручники, оформити надходження нових підручників, отриманих в замін загублених.
	Протягом року
	Бібліотекар


                                           YIII.   Підвищення кваліфікації

1. Брати участь в семінарах, курсах бібліотекарів.

2. Вивчати досвід роботи шкільних бібліотекарів району.

 3.   Займатися самоосвітою.                                  







